
 

 

 

 

 

 

（       ）(施設名) 

避難確保計画 

 

 

対象災害：洪水・土砂災害・津波   

 

 

 

 

 

   年 月 作成 

 

 

 

 

 

作成例様式（黄色を変更） 

 

 

 

 

 

 

田辺市民総合センター 

避難確保計画 

 

 

対象災害：洪水・津波 

 

 

 

 

 

   年 月 作成 

 

 

 

 

 

「作成例様式」を使った記入例 

対象の災害種別以外を削除してください。 

例：洪水、津波が対象の施設は、「土砂災害」を

削除 

施設名称を記入してください。 

作成年月を記入してください。 



 

 

「（       ）（施設名）」における避難確保計画 

 

 

1 計画の目的 

この計画は、水防法第 15 条の３第１項、土砂災害警戒区域等における土砂災害防止対策

の推進に関する法律第８条の２第１項、津波防災地域づくりに関する法律第 71 条第１項に

基づくものであり、「（       ）（施設名）」の利用者の円滑かつ迅速な避難の確保

を図ることを目的とする。 

 

 

 

２ 計画の適用範囲 

この計画は、「（       ）（施設名）」に勤務又は施設を利用する全ての者に適用

する。 

【施設の状況】 

 

平日 休日 

日中 夜間 日中 夜間 

利用者 約   名 約   名 約   名 約   名 

施設職員 約   名 約   名 約   名 約   名 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「田辺市民総合センター」における避難確保計画 

 

 

1 計画の目的 

この計画は、水防法第 15 条の３第１項及び津波防災地域づくりに関する法律第 71 条第

１項に基づくものであり、「田辺市民総合センター」の利用者の円滑かつ迅速な避難の確保

を図ることを目的とする。 

 

 

 

２ 計画の適用範囲 

この計画は、「田辺市民総合センター」に勤務又は施設を利用する全ての者に適用する。 

【施設の状況】 

 

平日 休日 

日中 夜間 日中 夜間 

利用者 約   名 約   名 約   名 約   名 

施設職員 約   名 約   名 約   名 約   名 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

対象の災害種別以外を削除してください。 

例：洪水、津波が対象の施設は、「土砂災害警戒

区域等における土砂災害防止対策の推進に関する

法律第８条の２第１項」を削除 

利用者等が日によって変動する場合は、施設の許

容量等を記入するなどしてください。 



 

 

３ 防災体制 

【防災体制確立の判断時期及び役割分担】 

体制 災害種別 体制確立の判断時期 活動内容 対応要員 

注

意

体

制 

洪水 

・大雨注意報の発表 

・洪水注意報の発表 

・氾濫注意情報の発表 

・台風接近が予想される場

合 
気象情報等の情報

収集 

情報収集伝達

要員 

土砂災害 

・大雨注意報の発表 

・台風接近が予想される場

合 

津波 ・緊急地震速報 

 

体制 災害種別 体制確立の判断時期 活動内容 対応要員 

警

戒

体

制 

洪水 

・大雨警報（浸水害）の発表 

・洪水警報の発表 

・氾濫警戒情報の発表 

気象情報等の情報

収集 

使用する資機材の

準備 

利用者家族への事

前連絡 

周辺住民への事前

協力依頼 

情報収集伝達

要員 

避難誘導要員 

土砂災害 
・大雨警報（土砂災害）の発

表 

津波 ・津波注意報の発表 

 

体制 災害種別 体制確立の判断時期 活動内容 対応要員 

非

常

体

制 

洪水 
・避難情報の発令 

・氾濫危険情報の発表 
気象情報等の情報

収集 

避難誘導 

行政機関への連絡 

全職員 

土砂災害 ・土砂災害警戒情報の発表 

津波 
・津波警報又は大津波警報

の発表 

 

 

 

 

 

３ 防災体制 

【防災体制確立の判断時期及び役割分担】 

体制 災害種別 体制確立の判断時期 活動内容 対応要員 

注

意

体

制 

洪水 

・大雨注意報の発表 

・洪水注意報の発表 

・氾濫注意情報の発表 

・台風接近が予想される場

合 

気象情報等の情報

収集 

情報収集伝達

要員 

津波 ・緊急地震速報 

 

体制 災害種別 体制確立の判断時期 活動内容 対応要員 

警

戒

体

制 

洪水 

・大雨警報（浸水害）の発表 

・洪水警報の発表 

・氾濫警戒情報の発表 

気象情報等の情報

収集 

使用する資機材の

準備 

利用者家族への事

前連絡 

周辺住民への事前

協力依頼 

情報収集伝達

要員 

避難誘導要員 

津波 ・津波注意報の発表 

 

体制 災害種別 体制確立の判断時期 活動内容 対応要員 

非

常

体

制 

洪水 
・避難情報の発令 

・氾濫危険情報の発表 
気象情報等の情報

収集 

避難誘導 

行政機関への連絡 

全職員 

津波 
・津波警報又は大津波警報

の発表 

 

 

 

 

 

 

対象の災害種別以外の列を削除してください。 

例：洪水、津波が対象の施設は、「土砂災害」の

列を削除 

また、「体制確立の判断時期」などの項目は例示

ですので、施設の実情にあわせて変更していただ

いて構いません。 



 

 

【防災体制一覧表】 

 

管理権限者（           ）（代行者           ） 

     

  

統括・ 

情報班 

担当者 役 割 

  班長（      ） 

 

班員（   ）名 

・       

・       

・       

・       

 

□自衛水防活動の指揮統制・状況把握・情

報内容の記録 

□館内放送等による避難の呼びかけ 

□気象・水害・土砂災害等の情報収集 

□関係者及び関係機関との連絡 

  

  

  

  

  

  

  

     

  

避難誘導班 

担当者 役 割 

  班長（      ） 

 

班員（   ）名 

・       

・       

・       

・       

 

□資機材の確認 

□避難誘導の実施 

□未避難者・要救助者の確認 

  

  

  

  

  

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【防災体制一覧表】 

 

管理権限者（   施 設 長   ）（代行者  副 施 設 長  ） 

     

  

統括・ 

情報班 

担当者 役 割 

  班長（ 〇〇課長 ） 

 

班員（ 10 ）名 

・〇〇係長   

・△△係長   

・       

・       

 

□自衛水防活動の指揮統制・状況把握・情

報内容の記録 

□館内放送等による避難の呼びかけ 

□気象・水害・土砂災害等の情報収集 

□関係者及び関係機関との連絡 

  

  

  

  

  

  

  

     

  

避難誘導班 

担当者 役 割 

  班長（ □□課長 ） 

 

班員（ 10 ）名 

・□□係長   

・◇◇係長   

・       

・       

 

□資機材の確認 

□避難誘導の実施 

□未避難者・要救助者の確認 

  

  

  

  

  

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

各担当者に関しては役職名でも構いません。 

表中「役割」は例示ですので、施設の実情にあ

わせて変更していただいて構いません。 



 

 

４ 情報収集・伝達 

（１）情報収集 

  収集する主な情報及び収集方法は、以下のとおりとする。 

収集する情報 収集方法 

気象情報 テレビ、ラジオ、インターネット（気象庁など） 

洪水予報 インターネット（和歌山県河川／雨量防災情報など） 

水位到達情報 インターネット（和歌山県河川／雨量防災情報など） 

土砂災害に関する情報 インターネット（和歌山県河川／雨量防災情報など） 

避難準備・高齢者等避難開始 

避難勧告 

避難指示（緊急） 

テレビ、ラジオ、インターネット（田辺市ホームペー

ジ）、防災行政無線、田辺市防災・行政メール、田辺市

防災・行政テレフォンガイド 

・停電時は、ラジオ、タブレット、スマートフォン等を活用して情報を収集するものとし、

これに備えて、乾電池、バッテリー等の備蓄に努める。 

・提供される情報に加えて、雨の降り方、施設周辺の水路や道路の状況、危険な前兆がな

いかなど、施設内から確認を行う。 

 

 

（２）情報伝達 

・【緊急連絡網】に基づき、気象情報、洪水予報、津波災害及び土砂災害に関する情報等を

施設内関係者間で共有する。 

・避難を開始する際には、【施設利用者用緊急連絡先一覧】に基づき、利用者の保護者・家

族等に対し、【立ち退き避難を行う場合の避難場所】（５ページ参照）に避難する旨を連

絡する。 

・避難完了後、避難場所周辺の状況を確認し、保護者への引き渡しが可能と判断される場

合には、【施設利用者用緊急連絡先一覧】に基づき、引き渡しを行う旨を連絡する。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

４ 情報収集・伝達 

（１）情報収集 

  収集する主な情報及び収集方法は、以下のとおりとする。 

収集する情報 収集方法 

気象情報 テレビ、ラジオ、インターネット（気象庁など） 

洪水予報 インターネット（和歌山県河川／雨量防災情報など） 

水位到達情報 インターネット（和歌山県河川／雨量防災情報など） 

土砂災害に関する情報 インターネット（和歌山県河川／雨量防災情報など） 

避難準備・高齢者等避難開始 

避難勧告 

避難指示（緊急） 

テレビ、ラジオ、インターネット（田辺市ホームペー

ジ）、防災行政無線、田辺市防災・行政メール、田辺市

防災・行政テレフォンガイド 

・停電時は、ラジオ、タブレット、スマートフォン等を活用して情報を収集するものとし、

これに備えて、乾電池、バッテリー等の備蓄に努める。 

・提供される情報に加えて、雨の降り方、施設周辺の水路や道路の状況、危険な前兆がな

いかなど、施設内から確認を行う。 

 

 

 

 

 

 

（２）情報伝達 

・【緊急連絡網】に基づき、気象情報、洪水予報、津波災害及び土砂災害に関する情報等を

施設内関係者間で共有する。 

・避難を開始する際には、【施設利用者用緊急連絡先一覧】に基づき、利用者の保護者・家

族等に対し、【立ち退き避難を行う場合の避難場所】（５ページ参照）に避難する旨を連

絡する。 

・避難完了後、避難場所周辺の状況を確認し、保護者への引き渡しが可能と判断される場

合には、【施設利用者用緊急連絡先一覧】に基づき、引き渡しを行う旨を連絡する。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

「収集する情報」については、対象の災害に関係し

ない項目を削除していただいてもかまいません。 

例：洪水・津波が対象の施設は、「土砂災害に関す

る情報」を削除するなど 

表中「収集する情報」及び「収集方法」は例示

ですので、施設の実情にあわせて変更していた

だいて構いません。 

既存の連絡網等がある場合は、名称を変更して

いただくなど、任意に変更をお願いします。 



 

 

５ 避難誘導 

（１）避難場所 

 立ち退き避難を行う場合の避難場所は、以下【立ち退き避難を行う場合の避難場所】の

とおりとする。 

 なお、悪天候下や夜間における避難は危険を伴うことから、災害の状況等によっては、

本施設の上層階（〇階以上）に垂直避難を行うなど、施設内での安全確保を図るものとす

る。 

 

【立ち退き避難を行う場合の避難場所】 

災害種別 避難場所名称 住所 移動手段 

洪水    

土砂災害    

津波    

 

（２）避難経路 

 避難場所までの避難経路については、以下【避難場所への避難経路図】のとおりとする。 

 

【立ち退き避難を行う場合（洪水・土砂災害・津波）】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

５ 避難誘導 

（１）避難場所 

 津波の場合、立ち退き避難を行う避難場所は、以下【立ち退き避難を行う場合の避難場

所】のとおりとする。 

 なお、洪水の場合は、本施設の上層階（３階以上）に避難することにより安全を確保す

ることができるため、施設内において垂直避難を行うものとする。 

 

 

【立ち退き避難を行う場合の避難場所】 

災害種別 避難場所名称 住所 移動手段 

洪水    

津波 
紀陽銀行田辺支店屋上 

高山寺 

田辺市高雄一丁目 

田辺市稲成町 

徒歩 

徒歩 

 

（２）避難経路 

 避難場所までの避難経路については、以下【避難場所への避難経路図】のとおりとする。 

 

【立ち退き避難を行う場合（洪水・津波）】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

上記で設定した【立ち退き避難を行う場合の避難

場所】までの経路が分かるように見取り図を作成

してください。 

避難先が複数ある場合は、矢印の色を変えたり、

破線を使用するなどして分かりやすく表示してく

ださい。 

立ち退き避難を行わず施設内避難のみ定める場合

は、施設のどこに避難するかを図示するなどして

ください。 

対象の災害以外を削除してください。 

例：洪水、津波が対象の施設は、「土砂災害」

の列を削除 

基本的には立ち退き避難先を決めていただくことが望ましいですが、垂直

避難など施設内避難により災害から難を逃れることができると考えられる

場合は、施設内避難のみの記載であっても可能です。 



 

 

６ 施設の整備 

 情報収集、伝達及び避難誘導に使用する資機材等については、以下のとおりとする。こ

れらの資機材等については、日頃からその維持管理に努めるものとする。 

 

行動 行動に使用する設備 

情報収集・伝達 
テレビ、ラジオ、タブレット、ファックス、携帯電話、 

懐中電灯電池、携帯用バッテリー 

避難誘導 

名簿（職員・利用者等）、タブレット、携帯電話、懐中電灯、拡

声器、照明器具、電池、携帯用バッテリー、誘導用ライフジャケ

ット、施設内の一時避難のための飲料水、食料、寝具、防寒具、

雨具 

 

 

 

７ 防災教育及び訓練の実施 

・毎年 月に新規採用の施設職員を対象とした研修を実施する。 

・毎年 月に全施設職員を対象とした情報収集・伝達及び避難誘導に関する訓練を実施す

る。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

６ 施設の整備 

 情報収集、伝達及び避難誘導に使用する資機材等については、以下のとおりとする。こ

れらの資機材等については、日頃からその維持管理に努めるものとする。 

 

行動 行動に使用する設備 

情報収集・伝達 
テレビ、ラジオ、タブレット、ファックス、携帯電話、 

懐中電灯電池、携帯用バッテリー 

避難誘導 

名簿（職員・利用者等）、タブレット、携帯電話、懐中電灯、拡

声器、照明器具、電池、携帯用バッテリー、誘導用ライフジャケ

ット、施設内の一時避難のための飲料水、食料、寝具、防寒具、

雨具 

 

 

 

７ 防災教育及び訓練の実施 

・毎年４月に新規採用の施設職員を対象とした研修を実施する。 

・毎年 11 月に全施設職員を対象とした情報収集・伝達及び避難誘導に関する訓練を実施す

る。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

表中「行動に使用する設備」は例示ですので、

施設の実情にあわせて変更していただいて構い

ません。 

防災教育及び訓練の実施日程については、施設

で任意に決定してください。 


